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IVY INTERNATIONAL CORPORATION

私どもアイビーインターナショナルは、PCOとして下記のサービスを提供させて頂きます。
Ivy International offers the following services as a Professional Congress Organizer.

コンサルティングサービス
企画立案、予算策定、会場選定 他

Consulting Services
Conference planning, preparation and management 
of cash flow, selection of venue, etc.

事務局代行サービス
準備事務局代行、参加者登録管理、宿泊管理、
スケジュール管理、接遇 他

Secretariat Services
Acting organizer in the making of initial preparations, registration 
and lodging administration for participants, scheduling, reception 
and entertainment.

制作サポートサービス
各種趣意書、サーキュラー、プログラム、進行マニュアル
アブストラクト、コングレスキット

Production of various printed matter and
related materials

Letters of intent, circular letters, program, conference 
manual, abstract and congress kits, etc.

会議運営進行代行サービス
会場使用計画、設営レイアウト、開閉会式典演出、
レセプション企画演出

Conference Organization Services
Room assignment plan, venue floor plan, 
demonstration plan of opening/closing ceremonies 
and receptions

Language Support Service
Dispatch of interpreters (simultaneous/consecutive), 
translators and bilingual staff

言語サポートサービス
通訳派遣（同時通訳、逐次通訳）、翻訳、バイリンガルスタッフ

機器設営サービス
同時通訳システム、AV・PA機器

Equipment Rental and Installation Services
Simultaneous interpreting system, AV/PA equipment
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